FAQ - NajczeSciej zadawane pytania

RDF - Repozytorium Dokumentéw Finansowych. Do Repozytorium trafiaja
dokumenty finansowe skladane poprzez platforme: Bezplatne zglaszanie
dokumentow finansowych. Bezposredni link: https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd/

1.

Kto podpisuje zgloszenie — podstawa prawna?

Zgloszenie opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym (wystawionym na
imie, nazwisko, nr PESEL) albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym e- PUAP
co najmniej jedna osoba fizyczna, ktorej numer PESEL jest ujawniony w Rejestrze.
Zgloszenie moga podpisac:

a)
b)

<)
d)

Osoby wskazane w Dziale II KRS w rubryce 1 w podrubryce 1 i 2, ktore nie
zostaly zawieszone w czynnosciach;

Osoby wskazane w Dziale II KRS w rubryce 4 (dla oddzialu przedsiebiorcy
zagranicznego);

Osoby wskazane w dziale II KRS w rubryce 3 (prokurenci);

Likwidator, syndyk oraz doradca restrukturyzacyjny wskazani w dziale VI
rejestru.

Jezeli wspolnikiem uprawnionym do reprezentowania spo6tki osobowej nie jest
osoba fizyczna, zgloszenie opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym
albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym e-PUAP co najmniej jedna
osoba fizyczna, ktorej numer PESEL jest ujawniony w Rejestrze, wpisana jako
cztonek organu uprawnionego do reprezentowania, syndyk, likwidator
wspolnika albo wspolnik uprawniony do reprezentowania spotki osobowej
bedacej wspolnikiem (a od 12 stycznia 2019r. rowniez osoby wymienione w
odpowiedzi na pytanie nr 28 tego dokumentu).

Podstawa prawna: Art. 19e. ust. 2 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r.

o Krajowym Rejestrze Sadowym (Dz.U.2017.700).

Kto moze sklada¢ bezplatnie sprawozdania finansowe do RDF (jakie
podmioty). Jak nie mam mozliwoSci wyslania sprawozdania bezplatnie,
to co mam zrobié?

Sprawozdania finansowe zgodnie z ustawg o rachunkowosci do RDF moga
sktada¢ wszystkie podmioty obowiazane do zlozenia sprawozdania wpisane w
rejestrze przedsiebiorcow KRS. Faktyczne ograniczenie dotyczy tylko tego, ze
osoby uprawnione musza miec¢ podpis elektroniczny (podpis kwalifikowany
badz profil zaufany e-PUAP) i mie¢ wpisany w KRS numer PESEL. Zwrécic
nalezy uwage, ze jezeli posiadaja podpis kwalifikowany w jego danych musza
by¢ identyfikowani numerem PESEL, a nie np. NIP.

W  przypadku negatywnej weryfikacji = zgloszenia  przez — system
teleinformatyczny powodujacej niemoznosS¢ skorzystania z bezplatnego
sktadania dokumentéow do RDF, dokumenty finansowe nalezy zlozyc¢
wylacznie za posrednictwem system teleinformatycznego, wraz z wnioskiem o
wpis w rejestrze przedsiebiorcow wzmianek o zlozeniu dokumentow albo z
wnioskiem o przyjecie tych dokumentow do RDF. Taka mozliwos¢ dla
wszystkich podmiotéw wpisanych do krajowego Rejestru Sadowego
udostepnia portal S24.

. Kto podpisuje zgloszenie - zarzad, a sposob reprezentacji czy to ma

znaczenie?

Zgloszenie podpisuje co najmniej jeden czlonek zarzadu Ilub osoba
upowazniona do reprezentowania podmiotu - wymieniona w art. 19 e ustawy


https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd/

o KRS, ktory ma podpis elektroniczny i ujawniony PESEL w KRS. Sposob
reprezentacji dla oséb wysylajacych zgloszenia do RDF nie ma znaczenia.



4. Czy prokurent moze podpisac zgloszenie?

Tak. Prokurent ujawniony w KRS z nr PESEL moze podpisac¢ zgloszenie
stosownym podpisem elektronicznym (podpis kwalifikowany lub profil zaufany
e-PUAP).

Patrz odpowiedz na pytanie nr 28.

5. Jak dodaje sie¢ pliki (opcja plik dokumentu, opcja plik z oddzielnym
podpisem).

Plik dokumentu dla dokumentu sporzadzonego po 30 wrzes$nia 2018 r.

Dodawany plik za pomoca akcji ,Plik dokumentu” moze by¢ opatrzony
podpisem kwalifikowanym (podpis znajduje sie¢ w pliku dokumentu) podpisem
zaufanym (podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP) lub niepodpisany
elektronicznie (UWAGA: dotyczy to tyko wuchwal o zatwierdzeniu
sprawozdania i podziale zysku/pokryciu strat, pozostale dokumenty
finansowe musza by¢ podpisane przed zalaczeniem pliku do systemu). W
przypadku, gdy plik nie jest elektronicznie podpisany (UWAGA: dotyczy to tyko
uchwal o zatwierdzeniu sprawozdania i podziale zysku/pokryciu strat), bedzie
musial by¢ podpisany podpisem zaufanym (podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym e-PUAP) wraz ze zgloszeniem.

Sprawozdania finansowe oraz skonsolidowane sprawozdanie finansowe
podmiotow wpisanych do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego sporzadza sie¢ w postaci elektronicznej(tzn. dokumenty musza by¢
podpisane elektronicznie zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci i
zalaczone do zgloszenia w systemie RDF) oraz musza byC sporzadzone w
strukturze logicznej i formacie udostepnianym w Biuletynie Informacji

Publicznej na stronie Ministerstwa Finansow pod adresem:
https:/ /www.gov.pl/web/kas/struktury-e-sprawozdan

Sprawozdania finansowe oraz skonsolidowane sprawozdania finansowe
sporzadzone zgodnie z MSR (Miedzynarodowy Standard Rachunkowosci)
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej w strukturze logicznej oraz formacie,
jezeli zostang udostepnione w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
Ministerstwa Finansow. Obecnie nie ma takiego obowiazku (patrz rowniez
pytanie 27).

Plik zwierajacy oddzielny podpis dla dokumentu sporzqgdzonego po 30 wrzesnia
2018r.

Jezeli plik zostal podpisany oddzielnym podpisem (tzw. podpis zewnetrzy), to
podczas podpisywania tworzony jest dodatkowy plik zawierajacy podpis
zaswiadczajacy o nieingerencji w tres¢ pliku. Mamy zatem 2 pliki: plik
zrodlowy i plik zawierajacy podpis. W tym przypadku nalezy zalaczy¢ oba
pliki. Plik zroédlowy za pomoca akcji "Plik dokumentu” a plik podpisu za
pomoca akcji ,Plik zwierajacy oddzielny podpis”. Moze by¢ dodanych kilka
plikow podpisow.

UWAGA: dla dokumentow sporzadzonych po 30 wrzesnia 2018 r. mozliwos¢
dolaczenie niepodpisanego pliku jest ograniczona i dotyczy tyko dokumentow
typu: uchwaly, pozostale dokumenty finansowe musza by¢ podpisane przed
zalaczeniem pliku do systemu RDF (patrz rowniez pytanie 27).

Plik dokumentu dla dokumentu sporzadzonego przed 1 pazdziernika 2018 r.

Dodawany plik za pomoca akcji ,Plik dokumentu” moze bycC opatrzony
podpisem kwalifikowanym (wystawionym na imie, nazwisko, nr PESEL) lub


https://www.gov.pl/web/kas/struktury-e-sprawozdan

nieopatrzony podpisem kwalifikowanym. W przypadku, gdy plik nie jest
opatrzony podpisem kwalifikowanym, bedzie musial by¢ podpisany podpisem



potwierdzonym profilem zaufanym e-PUAP wraz ze zgloszeniem (plik zostaje
podpisany e-PUAP-em automatycznie - podczas podpisania calego
zgloszenia), do ktorego jest dolaczony (w 4 kroku procesu dodawania
zgloszenia).

Plik zwierajacy oddzielny podpis dla dokumentu sporzqdzonego przed 1
pazdziernika 2018 r.

Jezeli plik zostal podpisany oddzielnym podpisem (tzw. podpis zewnetrzy), to
podczas podpisywania tworzony jest dodatkowy plik zawierajacy podpis
zaswiadczajacy o nieingerencji w tres¢ pliku. Mamy zatem 2 pliki: plik
zrodlowy i plik zawierajacy podpis. W tym przypadku nalezy zalaczy¢ oba
pliki. Plik zrédlowy za pomoca akcji ,Plik dokumentu” a plik podpisu za
pomoca akcji ,Plik zwierajacy oddzielny podpis”. Moze by¢ dodanych kilka
plikow podpisow.

Przy zapisie pliku system sprawdza czy kazdy dokument podpisany podpisem
kwalifikowanym (wystawionym na imie, nazwisko, nr PESEL) zostatl
podpisany przez przynajmniej jedna osobe uprawniona do reprezentacji
podmiotu oraz czy dane zawarte w podpisie sa zgodne z danymi osoby
wpisanymi w KRS (imie, nazwisko, nr PESEL). Jezeli sg — dokument zostaje
dodany. Jezeli nie — system zglasza blad.

Jezeli cale zgloszenie ma by¢ podpisane podpisem kwalifikowanym nalezy
podpisac¢ elektronicznie (podpisem kwalifikowanym) zeskanowane pliki na
komputerze przed dolaczeniem ich do systemu.

. Czy zeskanowane pliki musza by¢ podpisane przez wszystkie osoby
zgodnie z reprezentacja?

Wystarczy, ze zeskanowany dokument (plik) bedzie podpisany (podpisem
kwalifikowanym wystawionym na imie, nazwisko, nr PESEL) przez co
najmniej jedna osobe fizyczna uprawniona do reprezentacji, ktorej numer
PESEL jest ujawniony w Rejestrze. Podpisywanie dokumentu jak i zgloszenia
podpisem kwalifikowanym jest dopuszczalne tylko dla uzytkownikow
postugujacych sie podpisem kwalifikowanym z identyfikatorem subskrybenta
zawierajacego wylacznie identyfikator PESEL.

UWAGA: dokumenty, ktéore od 1 pazdziernika 2018 roku musza by¢
sporzadzone w postaci elektronicznej musza by¢ przed zgloszeniem
podpisane elektronicznie zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

. Czy skanowane dokumenty w wersji papierowej musza by¢é podpisane
»recznie” przez osoby uprawnione - co z ochrona danych osobowych
(wzory podpisow)?

Skany dokumentow, ktore nalezy skladaé sa sprawozdaniem finansowym i
innymi dokumentami sprawozdawczymi. Powinny by¢ pod nimi podpisy
wymagane przepisami prawa, czyli w szczegolnosci pod sprawozdaniem
finansowym podpisy wszystkich czlonkéw zarzadu. Nie ma tu mowy o
ochronie danych osobowych czlonkoéw zarzadu bowiem ich tozsamos¢

z mocy ustawy o KRS i innych ustaw jest jawna - sa wpisani do KRS.
Ich wzory podpisow byly rowniez do niedawna sktadane do KRS.

. Jaka jest maksymalna wielkos¢ pliku i nazwy dolaczanego pliku, co
nalezy zrobic¢ jak plik jest wiekszy?

Maksymalna wielkos¢ jednego pliku niezaleznie czy, plik (dokument) jest
podpisany, czy niepodpisany, nie moze przekracza¢ 5 MB. Natomiast
maksymalny rozmiar wszystkich zalaczonych niepodpisanych dokumentow



(plikow) do zgloszenia nie moze przekracza¢ 35 MB.

W przypadku, gdy plik (dokument) przekracza dopuszczalna wielkosé,
rekomendujemy zmniejszenie jego rozmiaru (np. przez skanowanie w kolorze
czarno- bialym bez skali szarosci czy zmniejszenie jego rozdzielczoSci,
oczywiscie w taki sposob, aby byl w pelni czytelny).

W  wyjatkowych  przypadkach (UWAGA: dotyczy to wylacznie
uzytkownikéw posltugujacych sie podpisem kwalifikowanym) jesteSmy w
stanie umozliwi¢ przestanie dokumentéw o rozmiarze przekraczajacym
dopuszczalna wielkos¢, ale tylko wtedy, gdy faktycznie nie ma mozliwosci
zmniejszenia pliku do wymaganej przez aplikacje RDF wielkosci. W takim
wypadku prosimy o kontakt z administratorem systemu.

9. O czym nalezy pamietaé przy skanowaniu dokumentu?
DOKUMENT KOLOROWY CZY CZARNO-BIALY?

Nalezy pamietac, ze skanujac w kolorze otrzymujemy plik znacznie wiekszy
niz w przypadku jego czarno-biatego odpowiednika. Wigkszos¢ biznesowych
dokumentow mozna spokojnie skanowac¢ w wersji czarno-biatej, nawet jezeli
pierwotnie zawieraja kolorowe elementy (np. naglowki, wykresy czy podpisy).

ROZDZIELCZOSC.

Rozdzielczos¢ to liczba, ktora okreslaja ilos¢ punktéw przypadajacych na
jednostke dtugosci. Wyrazana jest w dpi (dots per inch) — liczbie punktow na
cal. Wraz ze wzrostem rozdzielczosci polepsza sie jakos¢ skanowanego
dokumentu, ale jednoczesnie zwieksza sie objetos¢ pliku.
Ponizej typowe parametry uzywane przy skanowaniu dokumentéw czarno-
biatych i kolorowych.
Dokumenty czarno-biate:
- Najnizsza dopuszczalna rozdzielczosc: 200 dpi (jakos¢ porownywalna z
kopia faksowsq),
- Standardowa rozdzielczos¢: 300 dpi,
-  Wysoka rozdzielczosé: 600 dpi (uzywana do skanowania dokumentow
pisanych mata czcionka, o duzej iloscig matych detali),
Dokumenty kolorowe:
- Najnizsza dopuszczalna rozdzielczos¢: 150 dpi,
- Standardowa rozdzielczosc: 200 dpi,
-  Wysoka rozdzielczosé: 300 dpi (uzywana do skanowania dokumentow
zawierajacy tekst pisany mata czcionka, itp.).

W celu zmniejszenia rozmiaru duzych plikéw dokumentu, prosimy skanowac
dokument, korzystajac z formatu skanowania: skanowanie czarno-biale (bez
skali szarosci) lub skorzysta¢ wyboru funkcji: kompaktowy PDF.

10. Zalaczylem zeskanowane dokumenty finansowe do zgloszenia nie moge
podpisaé certyfikatem kwalifikowanym. WysSwietla si¢ tylko do podpisu
zgloszenia e-PUAP lub przekaz do podpisu. Co w takiej sytuacji?

W przypadku, gdy do zgloszenia zostal dodany chociaz jeden dokument
niepodpisany podpisem kwalifikowanym wystawionym na imie, nazwisko, nr
PESEL (np. jeden dokument w formacie pdf), zgloszenie moze by¢ podpisane
tylko profilem zaufanym e-PUAP — akcja ,,Podpisz podpisem kwalifikowanym”
nie bedzie dostepna.

Aby uaktywni¢ akcje ,Podpisz podpisem kwalifikowanym” trzeba podpisac
wszystkie  zalaczane dokumenty (pliki) do zgloszenia  podpisem
kwalifikowanym. Uzytkownik bedzie mogl wowczas podpisaé zgloszenie
zarowno podpisem kwalifikowanym, jak i profilem zaufanym e-PUAP.



11. Gdzie sprawdza sie status zgloszenia po kliknieciu przycisku ,,wyslij
zgloszenie do repozytorium DF”?

Po wystaniu zgloszenia do Repozytorium Dokumentéw Finansowych osoba
rejestrujaca zgloszenie otrzyma na swoje konto w systemie oraz na adres
email przypisany do konta powiadomienia o:

a) rejestracji zgloszenia,

b) dokonaniu wpisu wzmianek w rejestrze KRS (tylko w przypadku
dokumentow nie bedacych korektami),

C) o zamieszczeniu dokumentéw w Repozytorium (przy duzym obciazeniu
systemu, dokumenty beda zamieszczone w Repozytorium w ciagu 24 godzin).

Informacje powyzsze beda dostepne w zakladce ,Powiadomienia”. Natomiast
w momencie zamieszczenia dokumentow w Repozytorium Dokumentow
Finansowych, zgloszenie bedzie widoczne na koncie osoby rejestrujacej
zgloszenie w zakladce ,Przegladanie ztozonych zgloszen” a dokumenty bedzie
mozna przeglada¢ w Przegladarce Dokumentéow Finansowych.

12. Czy otrzymam potwierdzenie zlozenia sprawozdania finansowego, na
maila czy papierowo?

Po wystaniu zgloszenia do Repozytorium Dokumentéow Finansowych osoba
rejestrujaca zgloszenie otrzyma na swoje konto w systemie oraz na adres
email przypisany do konta powiadomienia o:

a) rejestracji zgloszenia,

b) dokonaniu wpisu wzmianek w rejestrze KRS (tylko w przypadku
dokumentow nie bedacych korektami),

C) zamieszczeniu dokumentéw w Repozytorium (przy duzym obciazeniu
systemu, dokumenty beda zamieszczone w Repozytorium w ciagu 24 godzin.).

13. Czy dokumenty zlozone poprzez RDF zostana sprawdzone pod katem
poprawnosci w sadzie rejestrowym?

Zglaszanie dokumentéw do RDF odbywa sie bez posrednictwa sadu,
natomiast sad moze sprawdzi¢ dokumenty znajdujace sie w repozytorium.

14. Czy moge przygotowaé zgloszenie, jesli nie jestem osoba wpisana do
reprezentowania podmiotu?

Osoba posiadajaca konto w systemie nie musi by¢ osoba uprawniong do
reprezentacji podmiotu, aby przygotowac i wystac zgloszenie do repozytorium.
Takie zgloszenie musi jednak by¢ podpisane przez przynajmniej jedna osobe
uprawniong do reprezentacji podmiotu, ktoérej numer PESEL jest ujawniony
w Rejestrze KRS.

15. Kto sprawdzi i wyciagnie konsekwencje, jesli zloze sprawozdanie po
terminie?

Jezeli sprawozdanie nie zostanie zlozone pomimo uplywu terminu to sad
rejestrowy moze wszczal postepowanie przymuszajace do jego zlozenia,
a Prokuratura postepowanie w zwiazku z zaistnieniem przestepstw z art. 79
ustawy o rachunkowosci, a szczegbélnie art. 79 pkt 4 ustawy
o rachunkowosci, czyli:

Art. 79.

Kto wbrew przepisom ustawy:

4) nie sklada sprawozdania finansowego, skonsolidowanego sprawozdania
finansowego, sprawozdania z dziatalnosci, sprawozdania z dziatalnosci grupy
kapitatowej, sprawozdania z platnosSci na rzecz administracji publiczne;j,
skonsolidowanego sprawozdania z ptatnosci na rzecz administracji publicznej



we wlasciwym rejestrze sadowym,
- podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.

16. Jakie oplaty obowiazuja przy skladaniu dokumentow finansowych w
trybie art. 69 ustawy o rachunkowosci?

Zgloszenie dokumentéw finansowych (oraz zgloszenie korekty tych
dokumentow) bezposrednio do RDF jest bezplatne (odbywa sie bez udziatu
sadu i nie podlega optatom sadowym).

Wniosek Z30 skladany do wydzialu KRS (celem dokonania wpisu wzmianki w
dziale 3 przedsiebiorcy) wymaga dokonania oplaty w systemie S24 w
wysokosci 140 zt.

Wystanie za pomoca systemu S24 ,Wniosku o przyjecie dokumentow do
Repozytorium Dokumentéw Finansowych” w przypadku SP ZOZ oraz korekty
dokumentow podlega oplacie 40 zt.

Przycisk ,Oplac i wyslij” znajduje sie u dotu formularza wniosku.

System teleinformatyczny podpowiada wysokos¢ mnaleznej oplaty oraz
wskazuje prawidlowe konto bankowe.

W przypadku zwrotu wniosku Z30 z przyczyn formalnych lub odmowy wpisu
z innych przyczyn - jedynie sad podejmuje decyzje w zakresie zwrotu
catkowitej lub czesciowej kwoty optaty.

17. Jakie sa wymagania systemowe przy korzystaniu z portalu w przypadku
podpisywania dokumentow i zgloszenia podpisem kwalifikowanym
(przegladarka, system operacyjny, java itp.)?

Szczegolowe informacje na temat wymagan systemowych w przypadku
podpisywania dokumentéw i zgloszenia podpisem kwalifikowanym
znajdziecie Panstwo w aplikacji: Bezptatne Sktadanie Dokumentéw w funkcji
,<Pomoc”. Znajduje si¢ tam w formacie PDF plik do pobrania zatytutowany
snstrukcja skladania podpisu kwalifikowanego w Portalu eKRS.pdf”.
Bezposredni link:

18. Podpisalem zgloszenie, a przycisk Wyslij zgloszenie do repozytorium
DF jest nieaktywny (przekazanie sprawy samemu sobie)?

Prosimy w takim przypadku o wejscie do zakladki ,Podpisywanie zgloszen
udostepnionych do podpisu”. Podpisa¢ tam zgloszenie w kroku 4. Nastepnie
wejs¢ do zaktadki ,Przygotowanie i skladanie zgloszenia”, wybraé¢ wlasciwe
zgloszenie robocze i wystac zgloszenie do repozytorium DF (krok 4).

Inng mozliwoscia jest ponowne dodanie (przygotowanie) zgloszenia roboczego.
Przycisk ,przekaz zgloszenie do podpisu” shuzy przekazaniu zgloszenia do
podpisania dla osoby uprawnionej, jezeli zgloszenie zostalo przygotowane na
koncie osoby, ktora nie jest upowazniona do podpisania zgloszenia (nie
widnieje jako osoba uprawniona do reprezentacji podmiotu), badz zgloszenie
ma podpisac inna osoba uprawniona do reprezentacji podmiotu.

19. W jaki sposob skanuje sie pliki, czy wszystkie musza by¢ zeskanowane
razem?

Kazdy zalaczony dokument musi znajdowac sie w oddzielnym pliku, zgodnie z
zasada 1 plik = 1 dokument.

20. Czy wyslane zgloszenie zostaje przekazane do Urzedow Skarbowych?

Od dnia 1 pazdziernika 2018 r. sprawozdania finansowe oraz sprawozdanie z


https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd/

badania - po ich zamieszczeniu w RDF - sg przesylane do Centralnego
Rejestru Danych Podatkowych (art. 20 ust. 1g ustawy o KRS).

21. Czy nalezy podlaczac¢ wniosek Z 30 i ZN do RDF?

Nie. Nalezy wypelnic zgloszenie i dotaczy¢ do niego wlasciwe
dokumenty finansowe.

22. Podpisywanie plikow podpisem kwalifikowanym - czy sa jakies
obostrzenia odnos$nie ustawienia podpisu?

Podpisywanie zgloszenia podpisem kwalifikowanym jest dopuszczalne tylko
dla uzytkownikéw postugujacych sie podpisem kwalifikowanym 2z
identyfikatorem subskrybenta zawierajacego wylacznie dane PESEL.
Szczegolowe informacje na temat wymagan systemowych w przypadku
podpisywania dokumentéw i zgloszenia podpisem kwalifikowanym
znajdziecie Panstwo w aplikacji: Bezptatne Skladanie Dokumentow w funkcji
»sPomoc”. Znajduje sie tam w formacie PDF plik do pobrania zatytulowany
Snstrukcja skladania podpisu kwalifikowanego w Portalu eKRS.pdf”.
Bezposredni link: https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd/

23. Po wpisaniu nr KRS wyskakuje komunikat, Ze nie ma o0s6b
uprawnionych do podpisania zgloszenia, ktore posiadaja nr PESEL - co
nalezy zrobi¢ w takiej sytuacji?

Jezeli osoba uprawniona do reprezentacji podmiotu posiada nr PESEL, a nie
jest on ujawniony w KRS, to mozna ztozy¢ wniosek we wlasciwym Wydziale
Krajowego Rejestru Sadowego o wpisanie numerow PESEL dla oso6b
uprawnionych do reprezentacji podmiotu.

Brak numeru PESEL wymaga skorzystanie z portalu S24, ktory umozliwia
ztozenie PLATNEGO wniosku Z30 o wpis wzmianek o ztozeniu dokumentow
finansowych.

24. Jak dokonaé korekty zgloszonych dokumentow finansowych przez
RDF?

Nalezy przygotowa¢ i wystac kolejne zgloszenie za ten sam okres
sprawozdawczy zalaczajac poprawne dokumenty (pliki). Ztozenie kolejnego
dokumentu (dokumentow) za ten sam okres sprawozdawczy, traktuje sie jako
korekte dokumentu finansowego. Wystarczy dotaczy¢ tylko ten dokument,
ktory wymaga korekty.

25. Jak dokonaé¢ korekty/zglosic dokumenty finansowe, jezeli
sprawozdanie wraz z wnioskiem Z 30 zostalo wyslane do sadu w wersji
papierowej przed 15.03.2018 r. i sad wezwal o uzupelnienie brakéow.
Czy mozna i w jaki sposob tego dokonac przez system RDF?

Modyfikacji wniosku ztoZzonego przed 15 marca w postaci papierowej nie
mozna dokonac przez RDF, nie jest to bowiem kanal komunikacji z sadem.

26. Czy jezeli zgloszenie podpisuje kilka osob, to moga je podpisaé
réoznymi podpisami (kwalifikowany, e-PUAP)?

Tak. Zgloszenie moze by¢ podpisane przez wiele oséb uprawnionych do
reprezentacji i dopuszczalny jest zarowno podpis kwalifikowany
(wystawionym na imie, nazwisko, nr PESEL) jak i profil zaufanym e-PUAP.
Nalezy jednak pamietac, ze jezeli do zgloszenia dolaczony zostat chociaz jeden
niepodpisany dokument, wowczas zgloszenie bedzie mogto by¢ wylacznie



podpisane podpisem  potwierdzonym  profilem  zaufanym = e-PUAP.
Niepodpisane zalaczniki zostana podpisane razem z zgloszeniem.

27. Jakie zmiany wprowadzono w Repozytorium Dokumentow Finansowych
po 1 pazdziernika 2018 roku?

Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci wchodzacymi w zycie w dniu 1
pazdziernika 2018 r. (art. 45 ust. 1f — 1h, art. 49 ust. 7, art. 55 ust. 2a, art.
63c ust. 2a, 2b, art. 63k) oraz przepisem ustawy o bieglych rewidentach
firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (art. 86 ust. 1) sprawozdanie
finansowe sporzadza si¢ w postaci elektronicznej oraz opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP.

Sprawozdania finansowe oraz skonsolidowane sprawozdanie finansowe
podmiotow wpisanych do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego sporzadza sie w strukturze logicznej oraz formacie udostepnianym
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa Finansow

pod adresem: https://www.gov.pl/web/kas/struktury-e-sprawozdan

Sprawozdania finansowe oraz skonsolidowane sprawozdania finansowe
sporzadzone zgodnie z MSR (Miedzynarodowy Standard Rachunkowosci)
sporzadza sie w strukturze logicznej oraz formacie, jezeli zostanag
udostepnione w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa
Finansow

Uwaga:

Na chwile obecna Ministerstwo Finansow informuje, iz struktury logiczne
oraz format sprawozdan finansowych sporzadzanych zgodnie z MSR nie
beda opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Finansow
co oznacza, ze tego typu sprawozdania nie musza by¢ sporzadzane i ztozone
w Repozytorium Dokumentow Finansowych w strukturze logicznej oraz
formacie xml.

UWAGA: dokumenty, ktore musza by¢é sporzadzone w postaci
elektronicznej musza byé przed zgloszeniem podpisane elektronicznie
zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

Podsumowujac od dnia 1 pazdziernika 2018 roku:
1) Dla kazdego dokumentu z ponizszego rodzaju wprowadza si¢ obowiazek
postaci elektronicznej (tzn. dokumenty musza bys podpisane elektronicznie
zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci i zalaczone do zgloszenia w
systemie RDF):
- roczne sprawozdanie finansowe,
- sprawozdanie z dzialalnosci,
- sprawozdanie z ptatnosci na rzecz administracji publicznej,
- opinia bieglego rewidenta/sprawozdanie z badania rocznego sprawozdania
finansowego,
skonsolidowane roczne sprawozdanie finansowe,
- sprawozdanie z dziatalnoSci grupy kapitatowej,
- sprawozdanie z dziatalnosci jednostki dominujacej,
skonsolidowane sprawozdanie z platnosci na rzecz administracji publiczne;j.

2) Nie ma obowiazku postaci elektronicznej dla dokumentow: (tzn. Ze moga by¢
dotaczone skany dokumentow).
- Uchwata lub postanowienie o zatwierdzeniu rocznego sprawozdania
finansowego lub skonsolidowanego rocznego sprawozdania finansowego
- Uchwata o podziale zysku badz pokryciu straty.
3) Nastepujace sprawozdania musza byé sporzadzone w formacie xml
ogloszonym w BIP oraz podpisane elektronicznie:
- Sprawozdania finansowe podmiotow wpisanych do rejestru
przedsiebiorcow sporzadzone od 1 pazdziernika 2018, niesporzadzone


https://www.gov.pl/web/kas/struktury-e-sprawozdan

zgodnie z MSR,

- Skonsolidowane sprawozdania finansowe sporzadzone od 1 pazdziernika
2018, niesporzadzone zgodnie z MSR.

Nie musza by¢ sporzadzane w strukturze xml:

- sprawozdania finansowe sporzadzone zgodnie z MSR,

- skonsolidowane sprawozdania finansowe sporzadzone zgodnie z MSR.

28. Jakie osoby sa wuprawnione do podpisywania zgloszenia od
12 stycznia 2019 roku?

Informujemy, ze od 12 stycznia 2019 roku zwieksza sie katalog osob
uprawnionych do podpisywania zgloszenia w Repozytorium Dokumentow
Finansowych (i podpisywania skanow dokumentéw, dla ktorych nie jest
wymagania postac elektroniczna). Obecnie ten katalog obejmuje nastepujace
osoby:

a) Osoby wskazane w Dziale II KRS w rubryce 1 w podrubryce 1 i 2 ktore nie
zostaly zawieszone w czynnosciach,

b) Osoby wskazane w Dziale II KRS w rubryce 4 (reprezentanci oddziatu
przedsiebiorcy zagranicznego),

c) Osoby wskazane w dziale II KRS w rubryce 3 (prokurenci),

d) Likwidator, syndyk oraz zarzadca w postepowaniu restrukturyzacyjnym
wskazani w dziale VI rejestru.

Powyzsze osoby, aby moéc podpisac zgloszenie, musza miec¢ ujawniony w KRS
numer PESEL.



